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Determinazione n.395 del 21/05/2021

Comune di Pontedera
Provincia di Pisa

ORIGINALE

 3° SETTORE SERVIZI FINANZIARI, ALLA PERSONA E ORGANIZZAZIONE

Determinazione n° 395 del 21/05/2021

OGGETTO: SEGRETERIA UNIVERSITARIA – AFFIDAMENTO SERVIZIO - 
INDIZIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE - APPROVAZIONE AVVISO    

IL DIRIGENTE

3° SERVIZIO URP E SERVIZI ALLA PERSONA

DECISIONE
 1. Indice un'indagine di mercato al fine di individuare gli operatori economici da invitare alla 
procedura negoziata telematica ex art.36, comma 2 lett. B del D.Lgs. n.50/2016 da svolgersi sulla 
piattaforma Start - Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana per l'affidamento del  
servizio di gestione della segreteria universitaria.

2. Approva la seguente documentazione che si allega al presente atto, per farne sua parte integrante 
e sostanziale:

➢ Avviso esplorativo di manifestazione di interesse (Allegato A).
➢ Modello di domanda di partecipazione alla manifestazione d'interesse (Allegato A1)
➢ Capitolato speciale d'appalto per l'organizzazione del servizio e la formulazione del progetto 

(Allegato B)

3.  Dispone di pubblicare la manifestazione e tutti gli allegati all’Albo on line e sul sito istituzionale  
dell’Ente nell'apposita sezione dell'Amministrazione Trasparente per almeno 10 gg consecutivi.

MOTIVAZIONE

Premesso che:
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- con Deliberazione di  C.C. n. 50 del 20/07/2010 e con Deliberazione di  G.C. n. 108 del 12/7/12, il 
Comune di Pontedera ha approvato la realizzazione di un punto segreteria dell'Università di Pisa da 
organizzare in un locale di proprietà comunale sul proprio territorio. Per il funzionamento del punto 
segreteria l'Università di Pisa e il Comune di Pontedera hanno stilato un accordo bilaterale, 
contenente i reciproci impegni, che è stata rinnovata negli anni attraverso la sottoscrizione del 
Protocollo d'Intesa ,da ultimo approvato con determinazione n.611 del 11/9/2020
- nella convenzione stipulata con l'Università di Pisa riguardante le modalità di gestione della 
segreteria, l'apertura dello sportello è a carico del Comune. Per questo motivo, non potendo 
sostenere questo onere con risorse interne alla struttura comunale, è necessario affidare questo 
servizio in appalto a terzi;
 
Dato atto che l’affidamento attualmente in corso scade il 30 giugno 2021 e al fine di garantire 
continuità al servizio è necessario procedere ad un nuovo affidamento;

Ritenuto di agire nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e 
proporzionalità, con il presente atto si procede all'approvazioen di un avviso di manifestazione di 
interesse finalizzata all'individuazione degli operatori economici da invitare ad una eventuale 
successiva procedura negoziata ex art. 36, comma 2 lett. B del d.lgs. 50/2016, tramite l'utilizzo della 
piattaforma START - Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana.

RIFERIMENTI NORMATIVI

A carattere generale:
• D. Lgs. 267/2000 “Testo Unico delle leggi sull'ordinamento degli Enti Locali” (e successive 

modifiche ed integrazioni) art. 107,  art. 151 sulla necessità o meno del visto di regolarità 
contabile attestante la copertura finanziaria”.

• Regolamento UE 2016/ 679 "Regolamento generale sulla protezione dei dati" e D.Lgs. 
196/2003 e s.m.i “Codice in materia di protezione dei dati personali" (e successive 
modifiche ed integrazioni).

• D.Lgs. 82/2005“Codice dell'Amministrazione Digitale" (e successive modifiche ed 
integrazioni).
A carattere specifico:
• Il presente atto  non necessita del visto di regolarità contabile pertanto è 
immediatamente esecutivo.

• D.Lgs. n. 50/2016 "Codice dei Contratti pubblici", in particolare l'art. 36 – Contratti sotto 
soglia e art. 32, comma 14 sulle modalità di stipula dei contratti;

• Decreto legge n.76/2020 convertito con modificazioni con L. n.120/2020 (Decreto c.d. 
Semplificazioni);
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• Linee guida n. 4 recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo 
inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazioni e gestione 
degli operatori economici" emanate dall'ANAC;

• Direttive 1/2018 e 3/2019 del Segretario Generale dell’Ente;

• Deliberazione G.C. n. 11/02/2021 di approvazione della nuova struttura organizzativa;

• Decreto del Sindaco n. 3 del 27/02/2021 di conferimento dell'incarico dirigenziale del 3 
Settore alla Dott.ssa Federica Caponi;

• Determinazione n. 212 del 01.03.2021 del Dirigente del 3°Settore, con la quale si 
conferisce l’incarico di Posizione Organizzativa “Urp e servizi alla persona” alla Dott.ssa 
Orlandini Lara;

• Il presente atto è coerente con la programmazione dell'attività di questo Ente, così 
come risulta dal Documento Unico di Programmazione 2021-2023, approvato con 
deliberazione Consiglio Comunale n° 61 del 31/12/2020;

• Deliberazione del Consiglio Comunale n° 62 del 31/12/2020, esecutiva ai sensi di 
legge, con la quale è stato approvato il Bilancio di previsione per il triennio 2021-2023;

• Deliberazione di C.C. n° 21 del 28/06/2016 di approvazione del Regolamento di 
Contabilità modificato con Deliberazione di C.C. n. 34 del 25/10/2016 e da ultimo con 
Deliberazione di C.C. n. 49 del 19/11/2020.

ELENCO ALLEGATI:
• Avviso esplorativo di manifestazione di interesse - Allegato A.
• Modello di domanda di partecipazione alla manifestazione d'interesse -  Allegato A1
• Capitolato speciale d'appalto per l'organizzazione del servizio  - Allegato B.

ADEMPIMENTI A CURA DEL DESTINATARIO

ESERCIZIO DEI DIRITTI

Contro il presente atto è possibile proporre ricorso giurisdizionale al Tribunale Amministrativo 
Regionale della Toscana nel termine di 60 giorni dalla pubblicazione e/o notifica o ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica nel termine di 120 giorni dalla pubblicazione.

Il diritto di accesso agli atti può essere esercitato rivolgendosi all'Ufficio Relazioni con il Pubblico.
telefono: 0587 299248
indirizzo e-mail:urp@comune.pontedera.pi.it
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ADEMPIMENTI A CURA DELL'ENTE

L'atto sarà trasmesso dal servizio proponente:

ed ai seguenti uffici:

ESECUTIVITA'

Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo non comportando impegni di spesa.

Responsabile del procedimento: 
D.ssa Lara Orlandini, tel 0587299203 - mail l.orlandini@comune.pontedera.pi.it

Il Dirigente 
3° SERVIZIO URP E SERVIZI ALLA 

PERSONA
CAPONI FEDERICA / ArubaPEC S.p.A.

   


