Art.35, co.1, lett.a, d.Igs. Art.35,co.1, lett.a, Art.35, co.1, lett.b, |Art.35, co.1, lett.c, d.lgs |Art.35, co.1, lett.d, Art.35, co. 1, lett.e, d.lgs Art.35, co.1, lett.f, d.lgs |Art.35, co.1, lett.g, |Art.35, co.1, lett.h, |Art.35, co.1, lett.i, |Art.35, co.1,
33/2013 d.lgs 33/2013 d.lgs 33/2013 33/2013 d.lgs 33/2013 33/2013 33/2013 d.lgs 33/2013 d.lgs 33/2013 d.lgs 33/2013 lett.l, d.lgs
33/2013
numero |denominazione |breve descrizione del riferimenti normativi |servizio Ufficio del procedimento, |Atti e documenti da |modalita per ottenere termine fissato dalla possibilita di strumenti di tutela, |link di accesso al modalita
del procedimento |procedimento responsabile nonché, ove diverso, allegare all'istanza e |informazioni sui normativa o sostituire il amministrativa e |servizio on-line, |effettuazione
dell'istruttoria l'ufficio competente modulistica procedimenti in corso autoimposto dal provvedimento giurisdizionale, ove sia gia pagamenti
all'adozione del necessari, compresi i Comune per la amministrativo con [riconosciuti dalla |disponibile in eventualmente
provvedimento finale. fac-simile per le conclusione del dichiarazione legge in favore rete, o i tempi necessari

Indicazione del
responsabile dell'ufficio
(recapiti telefonici,
casella di posta
elettronica istituzionale)

autocertificazioni —
esclusivamente per i
procedimenti ad
istanza di parte ( link
alla modulistica)

procedimento e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

dell'interessato,
ovvero il
procedimento puo
concludersi con il
silenzio assenso
dell'amministrazion
e

dell'interessato,
nel corso del
procedimento e
nei confronti del
provvedimento
finale ovvero nei
casi di adozione
del provvedimento
oltre il termine

previsti per la
sua attivazione

1
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Serv. Finanziario - Cambioni situato al secondo piano del .
Contabilita . - . Carla - telefono 0587-299264 - palazzo Comunale, per e-mail
Economico - Gestione Contabilita Economico | r,g| p | g5 267/2000 Finanziario |indirizzo mail con PEC allindirizzo
Patrimoniale — Patrimoniale I ¢.cambioni@comune.ponteder pontedera@postacert.ponteder
a. it : a.pi.it, per posta, mediante
P lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
2
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Serv. Finanziario - Cambioni situato al secondo piano del .
P:tjiiosﬁg ?E;ﬁ:l):;oedi Predisposizione e gestione | ;g 1 | g5 267/2000 Finanziario ﬁ?jirlr?z;éerlr?;%no 0087-269264 - gs'r]aé?cC;Fiﬁ#(;ﬁzoper o
I%revisione Bilancio di Previsione --gs- ¢.cambioni@comune.ponteder pontedera@postacert.ponteder
a. it P a.pi.it, per posta, mediante
Pl lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
3 E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Serv. Finanziario - Cambioni situato al secondo piano del .
Piano Esecutivo di Predisposizione della parte Carla - telefono 0587-299264 - palazzo Corpuqale, pere-mail | pejipera di Giunta entro 20
: ) n . ) ’ L Ot : con PEC all'indirizzo ) : . .
Gestione (parte finanziaria del Piano Esecutivo |TUEL D.Lgs. 267/2000 Finanziario indirizzo mail ontedera@postacert.ponteder gg. dalla delibera di Sito Comune di Por
finanziaria) di Gestione. c.cambioni@comune.ponteder pon it pt d:p t approvazione bilancio
a.pit a.pi.it, per posta, mediante
R lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
: L - situato al secondo piano del
_ o e e,
g{:s”tf’o"r’g”‘° della P'ed'S%‘;j::gg‘;iigd'c°”‘° TUEL D.Lgs. 267/2000 Finanziario indirizzo mail gggtgggaaé'gggt';ﬁg ponteder
c.cg_mblonl@comune.ponteder a.pi.it, per posta, mediante
a.piit lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
5 . . .
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Accettazione/diniego della . - - situato al secondo piano del
L A Serv. Finanziario - Cambioni :
richiesta di variazione del Carla - telefono 0587-299264 - palazzo Comunale, per e-mail
Variazioni di bilancio bilancio e conseguente delibera | TUEL D.Lgs. 267/2000 - Finanziario indirizzo mail con PEC all'indirizzo 60 Sito Comune di Pol
di Consiglio/delibera di artt. 175 - 176 s pontedera@postacert.ponteder e
. A c.cambioni@comune.ponteder . ;
Giunta/Determinazione apiit a.pi.it, per posta, mediante
Responsabile Finanziario. Pl lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
6 Gestione della Piattaforma per E' possibile rivolgersi all'Ufficio
la certificazione dei crediti Serv. Finanziario - Cambioni situato al secondo piano del
Gestione della mediante: aggiornamento dati : palazzo Comunale, per e-mail
Piattaforma per la mediante invio di Mod.002-003 Carla = felefono 0567-289264 = con PEC all'indirizzo
: Siope — Sdi (arconet) Finanziario indirizzo mail

certificazione dei
crediti

caricati direttamente su PCC per
aggiornare tempi di scadenza
delle fatture e storni fatture/note
di credito.

c.cambioni@comune.ponteder
a.pi.it

pontedera@postacert.ponteder
a.pi.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento



http://159.213.141.217/publishing/DD/index.do?org=pontedera
http://159.213.141.217/publishing/DD/index.do?org=pontedera

Gestione dei mutui:

Attivazione procedura per

TUEL D.Lgs. 267/2000 -
Circolari Cassa Depositi

Serv. Finanziario - Cambioni
Carla - telefono 0587-299264 -

E' possibile rivolgersi all'Ufficio
situato al secondo piano del
palazzo Comunale, per e-mail
con PEC all'indirizzo

Richiesta assunzione . ) e Prestiti SpA Finanziario indirizzo mail 30
mutuo Fassunzione del mutuo n.1255/2005 e s.m.i. e c.cambioni@comune.ponteder ponti’dera@p(ftaceg:potntEder
n.1280/2013 a.piit a.pl.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
. L Lo situato al secondo piano del
) ) ) T_UEL Dl.Lgs. 267/2000_ - Serv. Finanziario - Cambioni palazzo Comunale, per e-mail
Gestione dei mutui: Attivazione procedura per la Circolari Cassa Depositi Carla - telefono 0587-299264 - con PEC allindirizzo
Richiesta riduzione riduzione del mutuo e Prestiti SpA ] Finanziario mdmzzq mall pontedera@postacert.ponteder 30
mutuo n.1255/2005 e s.m.i. e c.cambioni@comune.ponteder - :
o a.pi.it, per posta, mediante
n.1280/2013 a.pi.it
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
9 E' possibile rivolgersi all'Ufficio
TUEL D.Lgs. 267/2000 - Serv. Finanziario - Cambioni ;gf:z“z’oa'cﬁﬁzgf’ep'pae"roef’:;'a“
Richicsta derso | Ativazione procedura peril | CEiOSi SR DRSO eeeet conPECalindizn %
utilizzo mutuo n.1255/2005 e s.m.i. e c.cambioni@comune.ponteder pon it pt d:p t
n.1280/2013 a.pi.it a.pl.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
10 D.L.n. 185 del
29/12/2008 convertito
con modificazioni con la
Legge n. 2 del
22/01/2009 e successive
modificazioni. E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Serv. Finanziario - Cambioni :gf:ztgoalcﬁﬁﬂgf;p;)aeﬁoef‘:qla“
Richiesta Accettazione/Diniego Finanziario ﬁ?jﬁ?z;éerls;%no 0587-299264 - con PEC all'indirizzo 30
certificazione credito certificazione di credito ¢.cambioni@comune.ponteder porjtedera@postacer('jt:ponteder
apiit a.pi.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
11 \ - i e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Serv. Finanziario - Cambioni situato al secondo piano del .
. Certificazione credito liquido , Carla - telefono 0587-299264 - palazzo Comunale, per e-mail
Richiesta certo ed esigibile per la cessione art. 9 comma 3-bis Finanziario indirizzo mail collegamento MEF con PEC allindirizzo 7
certificazione credito del credito DL. 185/2008 ¢.cambioni@comune.ponteder pontedera@postacert.ponteder
a. it P a.pi.it, per posta, mediante
Pl lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
12 \ T i e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
. L Lo situato al secondo piano del
' (S)Z:\Ilé _F't';?:é':g%éggfrzngbéggh ) palazzo Comunale, per e-mail
Richiesta Autorizzazione alla cessione del |art. 1260-1267 codice Finanziario indirizzo mail Piattaforma per la certifi " PEC all'indirizzo 15
certificazione credito credito civile ¢.cambioni@comune.ponteder P pontedera@postacert.ponteder
a' it P a.pi.it, per posta, mediante
Pl lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
13 \ . o e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
. - - situato al secondo piano del
gznlé _F'tr;?:é'sg%éga_‘g]gbégg"‘ ) palazzo Comunale, per e-mail
Piano generale di Piano generale di cassa TUEL D.Lgs. 267/2000 — Finanziario indirizzo mail con PEC all'indirizzo
cassa (gestione cassa) D.Lgs.118/2011 ¢.cambioni@comune.ponteder pontedera@postacert.ponteder
a' it P a.pi.it, per posta, mediante
Pl lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
14 \ - i e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Serv. Finanziario - Cambioni ;gf:ztgoalcs(ﬁgzggr;p;)aerloe?:qla”
Servivio di tesoreria | SeTviZio di tesoreria - Rapporti | TUEL D.Lgs. 267/2000 — Einaniario Carla - telefono 0587-299264 - con PEC allindirizzo 20
con la Tesoreria Siope c.cambioni@comune.ponteder porjtfadera@postaceg:ponteder
apiit a.pi.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
15 \ T i e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
. L - situato al secondo piano del
. . . . . . . Serv. Finanziario - Cambioni palazzo Comunale, per e-mail
Bilancio Consolidato Predisposizione Bilancio Carla - telefono 0587-299264 - con PEC allindirizzo
in collaborazione con| Consolidato in collaborazione Finanziario indirizzo mail

4° Settore

con 4° Settore

c.cambioni@comune.ponteder
a.pi.it

pontedera@postacert.ponteder
a.pi.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento



http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/home.xhtml
http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/home.xhtml
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Spesa di personale, gestione
capitoli e fondi (costituzione,

Serv. Finanziario - Cambioni

E' possibile rivolgersi all'Ufficio
situato al secondo piano del

aGmenS'r:Ii(r)\ri]seirativo/conta ge_stione e ‘rendicontazione Qarlg - telefc_)no 0587-299264 - gglnalz:onCCac:Ir‘?#;ﬁIZez,oper e-mall
bile. Spesa di Fondi per le risorse depentrate), Finanziario |nd|r|zz<_) mall pontedera@postacert.ponteder
personale. eIetItacl)\;g{g ijt;?ioéglr?tzgﬁi i?)nto :.(F:)?ir?blom@comune.ponteder a.pi.it, per posta, mediante
’ annuale R lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
17 TUEL D.Lgs. 267/2000 E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Eoerﬁglbaiméergo ?'iov ato Serv. Finanziario - Cambioni SZLIJ:Z? oai:scﬁgzglc; piaer:oefi:;I ail Elt(tzg rif\?e?:szg?eeaclie”e
Cassa economale ed Anticipazioni i con Deliberapz?one CCn. Fi - Czrlg i telefqlno 0587-239264 - gon PEC all‘indirizz’op X”buf‘ﬁ"j i |
Economato nticipazioni economall 21 del 28.06.2016 e inanziario n '”Z? mal ted pontedera@postacert.ponteder Tmmlnls :f.‘ ":V.o per la
modificato con g.c?irp ioni@comune.ponteder a.pi.it, per posta, mediante vizslg?gae;olli 4|6e112e,
Deliberazione C.C. n. 34 Pl lettera raccomandata con 50100 Firenze
del 28/10/2016 avviso di ricevimento
18 \ . i e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
Serv. Finanziario - Cambioni situato al secondo piano del .
Programma biennale | Programma biennale beni e Carla - telefono 0587-209264 - g(a):]alzszoCC;”T#;iﬁlzez,oper e-mal
beni - - Finanziario indirizzo mail
eni e servizi servizi ¢.cambioni@comune.ponteder porjtgdera@postacert_.ponteder
apiit a.pi.it, per posta, mediante
e lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
19
Espletamento procedure ad
evidenza pubblica sui mercati
elettronici (Mepa e Start) per
I'acquisto di beni o prestazioni di
servizi a carattere periodico e
ricorrente per I'ente (ad es.
carta, cancelleria, consumabili,
vestiario, DPI, arredi etc.) -
Espletamento procedura ad
evidenza pubblica per gestione
servizio di pulizia immobili
comuqali. - Affidamento diretto o E possibile rivolgersj all'Ufficio Ricorso da parte delle
Gestione Acquisto di acf?:inslitzui:)enfgmgﬁmen::;gzei;ni L. 488/1999-L. Serv. Finanziario - Cambioni sgllj:ztgoalcsoenﬁﬁzglc;plaer:oefjrila“ ditte interessate al
Beni e/o Prestazione| Zi0 IS 00 B o8 O B o2 o 1266/2005-Digs. n. Carla - telefono 0587-299264 - P PEC gt P Tribunale
di Servizi mediante soggetto recpedente 50/2016-L. 94/2012- Finanziario indirizzo mail ontedera@postacert.ponteder Amministrativo per la
Gare e/o adesioni a ggetto pre L135/2012,Reg. CC c.cambioni@comune.ponteder pont P -P Toscana di Firenze,
convenzioni Consip aggiudicatario (ad es. 53/2017 a.pi.it a.pi.it, per posta, mediante via Ricasoli 40 —
assistenza software, o lettera raccomandata con 50100 Firenze
attrezzature informatiche, avviso di ricevimento
giornali, riviste e pubblicazioni
specilistiche per il personale,
abbonamenti vari, etc.) -
Prestazione di servizi mediante
adesione convenzione CONSIP
per beni e servizi (ad es.
noleggio fotocopiatrici,
carburante, etc.) - Gestione
delle forniture centralizzate
anche in collaborazione con il
Ced dell’'Unione Valdera
20 \ . i e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio Ricorso da parte delle
:g;zgt]: ggﬁa?{c?ne Assistenza alle attrezzature |L. 488/1999-L. Serv. Finanziario - Cambioni :gf:ztgoalcsoﬁggg?e pLaeﬁoe?glail ditte interessate al
Valdera per la parte Hardware _di proprieta dgl 266/2005-Dlgs. n. ] o Caflg - telefc_ano 0587-299264 - con PEC aII'indirizio Tribuna_lle ]
riguardante il Comune d! Pontede.ra -in 50/2016-L. 94/2012- Finanziario |nd|r|zzg mall pontedera@postacert.ponteder Ammlnlstrgtl\{o per la
Comune di collabt’Jraz_lone con il Ced L135/2012,Reg. CC c.c_amblonl@comune.ponteder a.pi.it, per posta, mediante Tlosclana dllFlrenze,
Pontedera dell’'Unione Valdera 53/2017 a.pi.it lettera raccomandata con \ég]ggi_soh 40 -
avviso di ricevimento irenze
21 \ S i e
. ) ) E possibile rlvolgers_l all'Ufficio
et iaikty Sl msecondo e e
Esecuzione contratti er assgnzioﬁe impeani di Carla - telefono 0587-299264 - gon PEC all'indirizz’op Accettazione fatture entro Mediante mandati
per beni e servizi spepsa e liquidazione F?En%issione Finanziario indirizzo mail pontedera@postacert.ponteder 15 gg. - Liquidazione fatture di pagamento
acquisiti buoni d’ordine Accéttazione e c.cg_mbioni@comune.ponteder a.pi.it, per posta mediante entro 30 gg.
Liquidazione fatture a.piit lettera raccomandata con
avviso di ricevimento
22 , - i e
E' possibile rivolgersi all'Ufficio
o comeament T e L 881905 S mseconde e e |
Servizi di telefonia Atti assunzione im. eqni di 266/2005-Dlgs. n. Carla - telefono 0587-299264 - con PEC all‘indirizz’o Accettazione fatture entro Mediante mandati
fissa / mobile / dati / peg 50/2016-L. 94/2012- Finanziario indirizzo mail 15 gg. - Liquidazione fatture

wifi

spesa e liquidazione.
Accettazione e liquidazione
fatture.

L135/2012,Reg. CC
53/2017

c.cambioni@comune.ponteder
a.pi.it

pontedera@postacert.ponteder
a.pi.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento

entro 30 gg.

di pagamento




23

Contabilita fatture
utenze: energia
elettrica, gas
metano, acqua
potabile

Accettazione/Rifiuto e
Liquidazione fatture

Finanziario

Serv. Finanziario - Cambioni
Carla - telefono 0587-299264 -
indirizzo mail
c.cambioni@comune.ponteder
a.pi.it

E' possibile rivolgersi all'Ufficio
situato al secondo piano del
palazzo Comunale, per e-mail
con PEC all'indirizzo
pontedera@postacert.ponteder
a.pi.it, per posta, mediante
lettera raccomandata con
avviso di ricevimento

Accettazione/Rifiuto fatture
entro 15 gg. - Liquidazione
fatture entro 30 gg.

Mediante mandati
di pagamento
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