
Art.35, co.1, lett.a, d.lgs. 33/2013 Art.35,co.1, lett.a, d.lgs 33/2013 Art.35, co.1, lett.b, d.lgs  33/2013 Art.35, co.1, lett.c, d.lgs 33/2013 Art.35, co.1, lett.d, d.lgs 33/2013 Art.35, co. 1, lett.e, d.lgs 33/2013 Art.35, co.1, lett.f, d.lgs 33/2013 Art.35, co.1, lett.g, d.lgs 33/2013 Art.35, co.1, lett.h, d.lgs 33/2013 Art.35, co.1, lett.i, d.lgs 33/2013 Art.35, co.1, lett.l, d.lgs 33/2013

denominazione del procedimento breve descrizione del procedimento riferimenti normativi

1

Contributi per gli enti di culto

Regolamento comunale 1^ Servizio “Edilizia Privata” no

2 1^ Servizio "Edilizia Privata" 30 giorni si

3 1^ Servizio "Edilizia Privata" no

4 1^ Servizio "Edilizia Privata" 90 giorni no

5

Accertamento di conformità

Art. 209 L.R. 65/2014 1^ Servizio "Edilizia Privata" 60 giorni

6

Permesso di costruire

1^ Servizio "Edilizia Privata" 90 giorni si (silenzio assenso)

numer
o

servizio responsabile 
dell’istruttoria

Ufficio del  procedimento, 
nonchè, ove diverso, l'ufficio 
competente all'adozione del 
provvedimento finale  Indicazione 
del responsabile dell'ufficio 
(recapiti telefonici, casella di 
posta elettronica istituzionale) 

Atti e documenti da allegare 
all'istanza e modulistica 
necessari, compresi i fac-simile 
per le autocertificazioni – 
esclusivamente per i 
procedimenti ad istanza di parte ( 
link alla modulistica)

modalità per ottenere 
informazioni sui procedimenti in 
corso 

termine fissato dalla normativa o 
autoimposto dal Comune per la 
conclusione del procedimento e 
ogni altro termine 
procedimentale rilevante

possibilità di sostituire il 
provvedimento amministrativo 
con dichiarazione 
dell'interessato, ovvero il 
procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso 
dell'amministrazione 

strumenti di tutela, amministrativa 
e giurisdizionale, riconosciuti 
dalla legge in favore 
dell'interessato, nel corso del 
procedimento e nei confronti del 
provvedimento finale ovvero nei 
casi di adozione del 
provvedimento oltre il termine 
predeterminato per la sua 
conclusione e i modi per attivarli

link di accesso al servizio on-line, ove 
sia già disponibile in rete, o i tempi 
previsti per la sua attivazione

modalità effettuazione pagamenti 
eventualmente necessari

eventuale erogazione di contributi di cui all'art. 184 
della L.R. 65/2014 (percentuale degli oneri di 
urbanizzazione secondaria incassati) per gli enti di 
culto e le associazioni

Servizio Edilizia privata Arch. 
Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

Nei termini del 
Regolamento comunale

 ricorso al TAR  entro 60 
giorni dall'emanazione del 
provvedimento finale. 
Ricorso al Presidente della 
Repubblica entro 120 giorni 
dall'emanazione del 
provvedimento finale.

Procedura abilitativa semplificata 
(PAS) per realizzazione impianti 
alimentati da energie rinnovabili

Dichiarazione per opere edilizie di nuova costruzione 
o sostituzione edilizia caratterizzate da impianti 
alimentati da energie rinnovabili

Art. 6 D.Lgs. 28/2011 - Art. 
16bis L.R. 39/2005

Servizio Edilizia privata - Arch. Luca Magnozzi - tel. 0587/299254 -l.magnozzi@comune.pontedera.pi.ittramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

Procedimenti di verifica degli 
abusi edilizi

Controllo sull'attività edilizia svolta all'interno del 
territorio comunale sia in atto che pregressa, con la 
collaborazione del 3^ Servizio "Territorio e 
Ambiente" – emissione di atti di demolizione-rimessa 
in pristino/sospensione

Art.  27 D.P.R. 380/2001 
(Titolo IV - Capo I) Art. 193 
L.R. 65/2014

Servizio Edilizia privata Arch. 
Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

Approvazione di Programma 
Aziendale Pluriennale  di 
Miglioramento agricolo ambientale

procedimento di verifica della compatibilità 
urbanistica e di acquisizione di pareri di altri enti 
finalizzato all’approvazione del piano di 
miglioramento agricolo

L.R. 65/2014, D.P.G.R. 5/R/
207 e ss.mm. -D.P.G.R. 
25/08/2016 63/R

Servizio Edilizia privata Arch. 
Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

rilascio di permesso di costruire/attestazione in 
sanatoria per opere realizzate in assenza di titolo 
edilizio o in difformità da esso

Servizio Edilizia privata Arch. 
Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

si (silenzio rifiuto)  ricorso al TAR  entro 60 
giorni dall'emanazione del 
provvedimento finale. 
Ricorso al Presidente della 
Repubblica entro 120 giorni 
dall'emanazione del 
provvedimento finale.

• Conto corrente postale n. 
12578563 - IBAN 
IT68W0760114000000012578563
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio contributi titoli edilizi- 
servizio tesoreria
• Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fornacette – Credito 
Cooperativo
Piazza Martiri della Libertà, 13
IBAN 
IT76V0856270910000030002018
• Conto corrente postale n. 
12574562 - IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria

rilascio di permesso per opere edilizie di cui all’art. 
134 della L.R. 65/2014

Artt. 133 - 134 L.R. 65/2014 
e Regolamento Edilizio 
Comunale

Servizio Edilizia privata Arch. 
Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

istanza alla Regione (art. 
144 L.R. 65/2014)

• Conto corrente postale n. 
12578563 - IBAN 
IT68W0760114000000012578563
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio contributi titoli edilizi- 
servizio tesoreria
• Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fornacette – Credito 
Cooperativo
Piazza Martiri della Libertà, 13
IBAN 
IT76V0856270910000030002018
• Conto corrente postale n. 
12574562 - IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria

mailto:-l.magnozzi@comune.pontedera.pi.it


7

SCIA

1^ Servizio "Edilizia Privata" Efficacia Immediata

8

Comunicazione  

1^ Servizio "Edilizia Privata" efficacia immediata

9

CILA

1^ Servizio "Edilizia Privata" efficacia immediata

10

Pareri preventivi pratiche edilizie 

1^ Servizio "Edilizia Privata" 60 giorni no

11

Accesso agli atti

1^ Servizio "Edilizia Privata" 30 giorni

12 Art. 149 L.R. 65/2014 1^ Servizio "Edilizia Privata" efficacia immediata

13

Attestazione di abitabilità agibilità

Art. 149 L.R. 65/2014 1^ Servizio "Edilizia Privata" efficacia immediata

14 Variante in corso d'opera Art. 143 L.R. 65/2014 1^ Servizio "Edilizia Privata" efficacia immediata

Segnalazione certificata per opere di cui all’art. 134 
della L.R. 65/2014

Artt. 135 - 145 L.R. 65/2014 
e Regolamento Edilizio 
Comunale

Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

è già dichiarazione 
dell'interessato

• Conto corrente postale n. 
12578563 - IBAN 
IT68W0760114000000012578563
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio contributi titoli edilizi- 
servizio tesoreria
• Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fornacette – Credito 
Cooperativo
Piazza Martiri della Libertà, 13
IBAN 
IT76V0856270910000030002018
• Conto corrente postale n. 
12574562 - IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria

comunicazione per opere di cui all’art. 136 della L.R. 
 65/2014

Art. 136 c. 2  L.R. 65/2014 Servizio Edilizia privata Arch. 
Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

è già dichiarazione 
dell'interessato

comunicazione inerente lavori di manutenzione 
straordinaria effettuata con obbligo di relazione 
tecnica allegata

Art. 136 c. 2 e c. 4 L.R. 
65/2014

Servizio Edilizia privata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

è già dichiarazione 
dell'interessato

parere rilasciato per opere di particolare complessità 
soggette a successiva presentazione di SCIA, CIAL  
o Permesso a Costruire

Servizio Edilizia Provata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

• Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fornacette – Credito 
Cooperativo
Piazza Martiri della Libertà, 13
IBAN 
IT76V0856270910000030002018
• Conto corrente postale n. 
12574562 - IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria

ricevimento ed esame istanze, ricerca, raccolta e 
consegna della documentazione richiesta

Legge 241/1990; DPR 
184/2006

Servizio Edilizia privata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

Comunicazione fine lavori per 
permesso a costruire e SCIA

comunicazione prevista per il permesso a costruire e 
per la SCIA con la quale si dichiara l'effettiva fine dei 
lavori edili

Servizio Edilizia privata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

è già dichiarazione 
dell'interessato

attestazione prevista nei seguenti casi: costruzione 
di nuova unità immobiliare, cambio di destinazione 
d'uso e ristrutturazione, con la quale il professionista 
abilitato attesta che l'unità immobiliare è abitabile o 
agibile

Servizio Edilizia privata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

è già dichiarazione 
dell'interessato

Servizio Edilizia privata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

è già dichiarazione 
dell'interessato

• Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fornacette – Credito 
Cooperativo
Piazza Martiri della Libertà, 13
IBAN 
IT76V0856270910000030002018
• Conto corrente postale n. 
12574562 - IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria



15 predisposizione testi, proposta di deliberazione 1^ Servizio "Edilizia Privata"

16

Sportello Unico dell’Edilizia 

1^ Servizio "Edilizia Privata"

17 1^ Servizio "Edilizia Privata" 30 giorni no

18 120 giorni no

Revisione Regolamenti di 
competenza

D.Lgs 267/2000 e L.R. n. 
65/2014

Servizio Edilizia privata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

tale attività è di tipo 
dinamico e l’individuazione 
del termine finale non si 
attaglia a tale fattispecie

• Conto corrente postale n. 
14295562
Intestato a Comune Pontedera - 
COSAP -  servizio tesoreria

• Pagamento con la modalità PAY 
BOX - IBAN 
IT76V0856270910000030002018
da effettuarsi presso i seguenti Point:
- “GIANGIS TABACCHI” C/O 
CENTRO COMMERCIALE 
PANORAMA
- “LENZI FABIO TABACCHERIA” - 
CORSO MATTEOTTI N. 71
- SIAT – VIALE DELLA 
REPUBBLICA N. 16
Conto corrente postale n. 12574562 
- IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria

gestione digitale delle pratiche edilizie oneri di 
urbanizzazione connessi e gestione polizze

Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

• Conto corrente postale n. 
14295562
Intestato a Comune Pontedera - 
COSAP -  servizio tesoreria

• Pagamento con la modalità PAY 
BOX - IBAN 
IT76V0856270910000030002018
da effettuarsi presso i seguenti Point:
- “GIANGIS TABACCHI” C/O 
CENTRO COMMERCIALE 
PANORAMA
- “LENZI FABIO TABACCHERIA” - 
CORSO MATTEOTTI N. 71
- SIAT – VIALE DELLA 
REPUBBLICA N. 16
Conto corrente postale n. 12574562 
- IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria

Attestazione di idoneità 
alloggiativa

rilascio di certificazione per superficie relativa a locali 
in uso o di proprietà dei soggetti immigrati; per motivi 
di lavoro, per il permesso di soggiorno, per il 
ricongiungimento familiare, per ospitalità

Artt. 29 - 30 D.Lgs. 
286/1998 come modificato 
dal'art. 19 della L. 94/2009 - 
art. 6 D.P.R. 394/1999

Servizio Edilizia privata – 
Arch. Luca Magnozzi - tel. 
0587/299254 -
l.magnozzi@comune.ponted
era.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

 ricorso al TAR  entro 60 
giorni dall'emanazione del 
provvedimento finale. 
Ricorso al Presidente della 
Repubblica entro 120 giorni 
dall'emanazione del 
provvedimento finale.

• Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fornacette – Credito 
Cooperativo
Piazza Martiri della Libertà, 13
IBAN 
IT76V0856270910000030002018
• Conto corrente postale n. 
12574562 - IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria

Autorizzazione paesaggistica 
ordinaria

autorizzazione paesaggistica di cui all’art. 146 
D.Lgs. 42/2004

Art. 146 del D. lgs. 42/2004 
e  s.m.i.

3^ Servizio "Territorio e 
Ambiente”

Servizio urbansitica  - Marco 
Salvini - tel. 0587/299305 -
m.salvini@comune.ponteder
a.pi.it

tramite mail al seguente 
indirizzo: 
politicheterritoriali@comune.
pontedera.pi.it o rivolgendosi 
direttamente al Servizio 
presso il Comune di 
Pontedera nei giorni di 
ricevimento al pubblico

 ricorso al TAR  entro 60 
giorni dall'emanazione del 
provvedimento finale. 
Ricorso al Presidente della 
Repubblica entro 120 giorni 
dall'emanazione del 
provvedimento finale.

• Bonifico presso tesoreria comunale
Banca di Pisa e Fornacette – Credito 
Cooperativo
Piazza Martiri della Libertà, 13
IBAN 
IT76V0856270910000030002018
• Conto corrente postale n. 
12574562 - IBAN 
IT90L0760114000000012574562
Intestato a Comune Pontedera - 
Servizio diritti di segreteria - settore 
urbanistica -  servizio tesoreria
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