
Comune di Pontedera

Provincia di Pisa

ORIGINALE

 5° SETTORE SERVIZI COLLETTIVI E ALLA PERSONA 

Determinazione n° 272 del 13/12/2017

OGGETTO:   PROCEDURA NEGOZIATA TELEMATICA PER L'AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI GESTIONE DELLA SEGRETERIA UNIVERSITARIA DI PONTEDERA - 
APPROVAZIONE ATTI DI GARA - CIG 72831727A9    

IL FUNZIONARIO RESPONSABILE DELEGATO 

2° SERVIZIO ISTRUZIONE, CULTURA E POLITICHE SOCIALI

DECISIONE
1. Dispone di procedere all'affidamento del servizio di gestione della segreteria universitaria di 

Pontedera, mediante procedura negoziata telematica con aggiudicazione in base al criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell'art. 95 del D.Lgs. 50/2016, 
avvalendosi della  "Centrale unica di committenza dell'Unione Valdera''.in base all' art. 37 
D.lgs 50/2016 .

2. Approva per quanto sopra, in riferimento alla procedura da esperire, la rispettiva lettera 
d'invito  (All.  A),  i  modelli  di  autodichiarazione  (All.ti  B-B1-B2-B3-B5),  il  modello  di 
Dichiarazione del Costo del personale (All.B4), facenti parte integrante e sostanziale del 
presente atto, confermando che lo schema della domanda di partecipazione è generato dal 
sistema informatico delle gare  on-line,  il  cui  contenuto è stato approvato dalla Regione 
Toscana.

3. Dichiara  che  il  contratto  con  l'impresa  aggiudicataria  sarà  stipulato  dal  Comune  di 
Pontedera nella forma prescritta dalla legge.

4. Dà atto che sono stati rispettati gli adempimenti previsti dalla Legge 136/2010 e ss.mm.ii. e 
che il CIG relativo al presente appalto è:  72831727A9
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MOTIVAZIONE

Con Del.  di  C. C. n. 50 del 20/07/2010 e con Del. di GM  n. 108 del 12/7/12, il Comune di 
Pontedera ha approvato la realizzazione di un punto segreteria dell'Università di Pisa da organizzare 
in un locale di proprietà comunale sul proprio territorio. Per il funzionamento del punto segreteria 
l'Università  di  Pisa e  il  Comune di  Pontedera hanno stilato un accordo bilaterale,  contenente i  
reciproci  impegni,  che  è  stata  rinnovata  attraverso  la  sottoscrizione  del  Protocollo  d'Intesa 
approvato con determinazione n° 120 del 26.07.2017.
Nella  convenzione  stipulata  con  l'Università  di  Pisa  riguardante  le  modalità  di  gestione  della 
segreteria,  l'apertura  dello  sportello  è  a  carico  del  Comune.  Per  questo  motivo,  non  potendo 
sostenere  questo onere  con risorse  interne  alla  struttura  comunale,  è  necessario  affidare  questo 
compito ad una cooperativa. 
Si  intende  quindi  appaltare,  tramite  procedura  negoziata  da  svolgersi  in  modalità  telematica 
attraverso la piattaforma Start, il servizio di gestione della segreteria universitaria dal 01/02/2018 al 
31/12/2019.

Con Determinazione n°236 del 23/11/2017 del Funzionario Responsabile Delegato del Servizio 
Istruzione,  Cultura e Sociale sono stati  approvati  la  manifestazione d'interesse ed il  capitolato 
speciale d'appalto per l'affidamento in oggetto.

Con lo stesso atto, è stato disposto di procedere all'appalto attraverso una procedura negoziata 
telematica con aggiudicazione in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 
sensi dell'art. 95 del D.Lgs. 50/2016.

All'individuazione degli operatori economici interessati si è provveduto attraverso la pubblicazione 
in  data  23/11/2017 di  un'avviso  di  manifestazione  di  interesse  approvata  dal  Funzionario 
Responsabile Delegato del Servizio Istruzione, Cultura e Sociale  con  determinazione n°236 del 
23/11/2017 che ha permesso a tutti i soggetti qualificati interessati di presentare la domanda di  
partecipazione entro e non oltre le ore 9.00 del 13 dicembre 2017.

Per quanto sopra, si procede all’approvazione degli atti di gara, al fine di dare inizio alla procedura 
negoziata telematica.

RIFERIMENTI NORMATIVI

A carattere generale:

• D. Lgs. 267/2000 “Testo Unico delle leggi sull'ordinamento degli Enti Locali”
 (e successive modifiche ed integrazioni) art. 107,  art. 151 sulla necessità o meno del visto 
di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria”.

• D.Lgs. 196/2003  “Tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati 
personali" (e successive modifiche ed integrazioni).

• D.Lgs.  82/2005   “Codice  dell'Amministrazione  Digitale"  (e  successive  modifiche  ed 
integrazioni). 

• 136/2010 e s.m.i., sulla tracciabilità dei flussi finanziari

• Legge 6 dicembre 1971, n. 1034. Istituzione dei tribunali amministrativi regionali, pubblicata 
nella Gazzetta Ufficiale 13 dicembre 1971, n. 314.
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A carattere specifico:

• Il presente atto  non necessita del visto di regolarità contabile pertanto è immediatamente 
esecutivo.

• Del. di  C. C. n. 50 del 20/07/2010;

• Convenzione  quadro  fra  il  Comune  di  Pontedera  e  l'Università  di  Pisa  n.  10069  del 
14/09/2010;

• Del. di GM  n. 108 del 12/7/12;

• Determinazione n°236 del 23/11/2017 del Funzionario Responsabile Delegato del Servizio 
Istruzione,  Cultura  e  Sociale  di  approvazione  della  manifestazione  d'interesse  e  del 
capitolato speciale d'  appalto,  per l'affidamento del  servizio di  gestione della  segreteria 
universitaria di Pontedera;

• Deliberazione della Giunta Comunale n. 111 del 16/10/2017 con cui è stata approvata la 
nuova struttura organizzativa;

• Ordinanza del Sindaco n. 59 del 31/07/2014 con la quale si conferiva al Dott. Giuseppe 
Amodei l'incarico di direzione del 3, 4° e 5° Settore;

• Determinazione n° 97 del 28/06/2017 di conferimento di incarico di Posizione organizzativa 
"Istruzione, Cultura e Politiche Sociali" alla sig.ra Maria Grazia Marchetti;

• Deliberazione del Consiglio Comunale di Pontedera n. 07 del 07/02/2017, con cui è stato 
approvato il "Bilancio di previsione 2017 - 2019, nota integrativa al bilancio di previsione 
2017";

• Il presente atto è coerente con la programmazione e attività di questo Ente, così come 
risulta dal Documento Unico di Programmazione 2017/2019 approvato con deliberazione 
C.C. n. 6 del 07/02/2017 e con il Piano Esecutivo di Gestione 2017/2019, approvato con 
deliberazione G.M. n. 25 del 06/03/2017;

• Deliberazione del Consiglio Comunale di Pontedera n° 21 del 28/06/2016 di approvazione 
del Regolamento di Contabilità;

• D. Lgs 50 del 18/04/2016 "Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 
sull'aggiudicazione dei  contratti  di  concessione,  sugli  appalti  pubblici  e  sulle  procedure 
d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi 
postali, nonche' per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a 
lavori, servizi e forniture";

• D.lgs. n. 56 del 19/04/2017 Decreto Correttivo al Codice Appalti Pubblici;

• Vigente Regolamento Comunale per la Disciplina dei Contratti.

ELENCO ALLEGATI:

Lettera  d'invito  (All.  A),  i  modelli  di  autodichiarazione  (All.ti  B-B1-B2-B3-B5),  il  modello 
Dichiarazione Costi del personale (All.B4).
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ADEMPIMENTI A CURA DEL DESTINATARIO

ESERCIZIO DEI DIRITTI

Contro il presente atto è possibile proporre ricorso giurisdizionale al Tribunale Amministrativo 
Regionale della Toscana nel termine di 60 giorni dalla pubblicazione e/o notifica o ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica nel termine di 120 giorni dalla pubblicazione.

Il diritto di accesso agli atti può essere esercitato rivolgendosi all'Ufficio Relazioni con il Pubblico.
telefono: 0587 299248
indirizzo e-mail:urp@comune.pontedera.pi.it 

ADEMPIMENTI A CURA DELL'ENTE

L'atto sarà trasmesso dal servizio proponente:

ed ai seguenti uffici: 

1 1° SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE E CONTRATTI
2 1° SERVIZIO RAGIONERIA

ESECUTIVITA'

Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo non comportando impegni di spesa.

Responsabile del Procedimento Maria Grazia Marchetti email: mg.marchetti@comune.pontedera.pi.it
tel:0587299203

Il Funzionario Responsabile Delegato  
2° SERVIZIO ISTRUZIONE, CULTURA E 

POLITICHE SOCIALI
Marchetti Maria Grazia / ArubaPEC S.p.A.
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